Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direcciéon General de las Artes
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al noveno producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo DGA-189-281-2024 de la Direccién General de las Artes y segun Resolucién
Numero VC-DGA-029-2024.

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando y revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte.

Apoyé al area de inventarios de la Direccidn de Formacién Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

Apoyé al area de inventarios de la Direccidn de Formacién Artistica revisando y confrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2024.

Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direccion de Formacion Artistica.

Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

otras actividades afines al contrato que fueron asignadas por las autoridades
superiores.

retzantzin




Informe del Noveno Producto

Apoyar ubicando fisicamente, con evidencia fotografica, el estado actual de
los inventarios de Activos fijos del Conservatorio Regional de Musica de
Mixco. Apoyo con la revision y confrontacion de tarjetas de responsabilidad
del personal del Conservatorio Regional de Musica de Mixco. Consolidar en
archivo digital los activos fijos del Conservatorio Regional de Musica de
Mixco.

1. Se apoy6 en verificar el inventario fisico del Conservatorio Regional de
Musica de Mixco revisando y verificando que todos los activos fijos estén
en buen estado y que todos se encuentren disponibles para su uso en el
establecimiento se buscoé salon por salon verificando que todos los bienes
tengan numero de bien se etiquetaron.

2. Se apoyo en realizar un listado con la informacion recaudada y asi
mismo se cred un archivo digital verificando que todos los bienes de
activos fijos se encuentren ubicados en el Conservatorio Regional de
Musica de Mixco etiquetados cada bien con su nimero de inventario.

retzantzin
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